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Valkommen till Myndigheten for
civilt forsvar!

Jag hoppas att du kommer att trivas i din nya utbildningsmilj6 och delta aktivt i
den utbildning som leder fram till det viktiga yrke som du valt. Som studerande
vid Myndigheten for civilt forsvar far du ta ett stort ansvar for dina studier. Det
finns en stor positiv forvintan pa att du ser till att du lir dig det som krivs for att
lyckas med utbildningen. Lirare och 6vrig personal ger dig stéd och handledning
men det dr din arbetsinsats som ger resultat och goda forutsittningar i yrkeslivet.
Dra nytta av méjligheterna att fa inblick i nya omraden och skaffa kunskap som
kan bidra till ett starkt civilt fOrsvar.

Per Hulling
Utbildningschef

Karlstad, 2026-08-28
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Myndigheten for civilt forsvar

Myndigheten for civilt forsvar, dr en statlig myndighet, som ska sikerstilla att
samhillet ar forberett for kris, h6jd beredskap och krig. Vir verksamhet bidrar till
att uppfylla malet £or civilt férsvar och det 6vergripande malet £6r totalfGrsvaret
samt malen f6r skydd mot olyckor och krisberedskap.

Vara utbildningar och tillampningen av
denna handbok

Vi utvecklar och stirker f6rmagan i hela samhillet sa att vi tillsammans kan agera
om det virsta skulle hinda. Det gor vi t. ex. genom att utbilda sé att det finns
minniskor med ritt kompetens for att hantera olyckor, kriser och krig.
Myndigheten f6r civilt férsvar ar huvudman f6r en rad lingre, sammanhallna
utbildningar liksom kortare fortbildningskurser inom omradet.

Studerandehandboken giller f6r studier pa:

e Utbildning i skydd mot olyckor (SMO samt SMO-F)

e Utbildning till skorstensfejare (SKF Grund)

e Utbildning till skorstensfejartekniker (SKF Tekniker)

e DPabyggnadsutbildning i riddningstjinst f6r brandingenjérer (RUB)

Utbildningarna genomfdrs vid Myndigheten for civilt forsvars
utbildningsverksamhet i Revinge, Rosersberg och Sando.
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Bestammelser

Lagstiftning

Lagen (2003:778) om skydd mot olyckor tridde i kraft den 1 januari 2004. I lagen
betonas vikten av férebyggande arbete mot olyckor som kan leda till
raddningsinsatser. Lagen innehiller bestimmelser om de atgirder som stat och
kommun ska vidta till skydd mot olyckor, liksom bestimmelser om de
forebygeande atgirder som enskilda ska vidta.

1 forordningen (2003:477) om utbildning i skydd mot olyckor finns bestimmelser om
antagning, studerandeinflytande, anstind, studieuppehall, byte av studieort,
tillgodoriknande, disciplindr atgird, avskiljande respektive avstingning och
6verklagande.

Forordningen omfattar de av Myndigheten f6r civilt férsvars utbildningar som
leder fram till examen

e isikerhets- och riddningsarbete
e som skorstensfejare

e som skorstensfejartekniker.

Forordningen omfattar ocksa Myndigheten for civilt forsvars

e sammanhallna vidareutbildningsprogram inom omradena riddningstjinst,
tillsyn och olycksforebyggande atgirder respektive systematiskt
sikerhetsarbete

® pibyggnadsutbildning i riddningstjinst for brandingenjorer.

Behorighetskrav for antagning till ovanstaende utbildningar finns 1 Myndigheten for
civilt forsvars foreskrift (MSBES 2025:60) om behirighetskrav for antagning till ntbildning
enligt forordningen (2003:477) om utbildning i skydd mot olyckor.

Utbildningsplaner

Till utbildningar, som bestar av flera kurser eller terminer, finns utbildningsplaner
som bland annat beskriver utbildningarnas omfattning, syfte och mal,

huvudsakliga uppligg, examination och betygsittning.

Utbildningsplan Skvdd mot olyckor
Utbildningsplan Skorstensfejare

Utbildningsplan Skorstensfejartekniker

Utbildningsplan Pabvggnadsutbildning i riddningstjinst f6r brandingenjérer
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Kursplaner

Till varje kurs eller termin finns en kursplan som bland annat beskriver behorighet,
syfte, lirandemal, innehill, examination och betygsittning.

Kursplaner Skvdd mot olyckor

Kursplaner Skorstensfejare

Kursplaner Skorstensfejartekniker

Kursplaner Pibveonadsutbildning i raddningstianst for brandingenjorer

Studera

Studera ar din lirplattform dir allt som r6r din utbildning finns. Dir finns dina
uppgifter, ditt schema och dina resultat och dir far du information och kan
kommunicera med dina klasskamrater och lirare.

Pedagogisk grundsyn
Pedagogiska utgingspunkter

En viktig férutsittning for att Myndigheten for civilt forsvar ska kunna frimja
kunskap och lirande ir att jamstalldhet och méngfald ir integrerade i
utbildningsverksamheten och kontinuerligt vidareutvecklas. Detta ska prigla
savil utbildningens genomfoérande som dess innehall och perspektiv. All
utbildning ska vara inkluderande och utformas s att alla studerande behandlas
likvirdigt och ges férutsittningar att aktivt tilligna sig utbildningen.

Vidare ska utbildningarna, kopplat till pedagogik, metodik och undervisning,
vila pa vetenskaplig grund och beprovad erfarenhet samt utga fran
Myndigheten for civilt férsvars virdegrund som beskriver att MCF ska vara en
oppen, kompetent och drivande myndighet med fokus pa individen och
sambhillet.

Myndighetens syn pa lirande ligger nira andra offentliga utbildningssystem
sasom akademiska utbildningar och de utbildningar Myndigheten for
yrkeshogskolan har beslutat om (SEQF, 2015). Lirandet mats i:

* Kunskap — vilket dr fakta, principer, teorier och praxis som ér kopplade till ett
arbets- eller studieomride.

o Férdighet — vilket innefattar en f6rmadga att tillimpa kunskaper och beprovad
erfarenhet for att utféra uppgifter och 1ésa problem.

o Kompetens — med vilket menas en férmaga att anvinda kunskaper och
firdigheter, att samarbeta och ta ansvar i arbets- eller studiesituationer samt i
yrkesrelaterad och personlig utveckling.

Den studerandes férmaga till eget ansvar for sina studier betonas som sarskilt
viktigt. Det fOrutsitter att du som studerande dr nirvarande och aktiv under
lektioner fOr lirande samt fo6r att nd malen for utbildningen. Dock ansvarar
liraren for att stodja den studerandes lirande genom att hitta konstruktiva
vigar som underlittar lirandet.
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Framgangsfaktorer ér:

e lirande tillsammans med andra
« lika delaktighet

* goda relationer

* synliga lirandemal

» varierad undervisning

« studentcentrerat lirande

Varje kurs, termin och dmne bygger pa killor i form av studiematerial,
webbkurser, filmer, poddar, litteratur etc. Till dessa finns oftast
foreldsningar/lektioner for att forstirka forstaelsen av dmnet samt ge mojligheten
att stalla fragor och fa svar pa dessa. I enstaka fall kan foreldsningar/lektioner utga
och da hinvisas den studerande till kursens kallférteckning infér examination.

Al — artificiell intelligens

Al kan anvindas som ett std for lirande, till exempel f6r att fa forklaringar, idéer
eller hjilp att strukturera sina uppgifter. Det dr viktigt att anvinda Al kritiskt
genom att granska information och sikerstilla att den studerande kan svara fér
innehillet. AI bor ses som ett verktyg for att utveckla kunskap, inte som en genvig
for att undvika eget arbete. Lirare kan ocksa ge riktlinjer f6r hur och nir Al dr
tillitet i undervisningen

Kvalitetsarbete

Myndigheten f6r civilt férsvar arbetar systematiskt med kvalitetsarbete genom att
se till att lirandet hinger samman och genom att f6lja upp hur det arbetet skett via
utvirderingar. Kvalitetsarbetet sikras dven genom rittssikerhet vid examinationer.
Studerande, lirare och 6vriga berérda deltar 1 detta arbete som genomfors enligt
faststillda ramar. Framkomna synpunkter och erfarenheter f6ljs upp och
diskuteras, ocksa i de forum dir de studerande finns representerade, se dven
studerandeinflytande. Varje kurs f6ljs ocksa upp av kursansvarig lirare under
utbildningens gang, bl.a. for att myndigheten ska kunna sikra att kursmalen nas.

Likabehandling

Likabehandling och trygg arbetsmiljo

Utbildningsverksamheten vid Myndigheten for civilt férsvar ska praglas av
likabehandling, respekt och inkludering. Alla studerande ska ha likvirdiga
rittigheter och mojligheter, oavsett bakgrund eller individuella férutsittningar.
Detta giller savil personer som soker till utbildningsverksamheten som studerande
som deltar i utbildningen.

Myndigheten accepterar inte diskriminering, trakasserier, sexuella trakasserier eller
annan krinkande behandling och arbetar aktivt for att forebygga sadant agerande.
En trygg och inkluderande utbildningsmilj6 frutsitter ett professionellt och
ansvarsfullt férhallningssitt fran samtliga som medverkar i utbildningen.
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Virderingar och férhallningssitt

Vi vill att alla studerande ska kdnna sig trygga och bemétas med respekt. Vira
virderingar dr grunden for en inkluderande utbildningsmiljé dir alla har lika
mojligheter att lyckas.
Nir du tackar ja till och pabérjar din utbildning innebir det att du delar
utbildningsverksamhetens varderingar. Vi star for:
1. Respekt och reflektion
Vi visar varandra respekt och reflekterar 6ver bade oss sjilva och dem vi
moter.
2. Professionellt agerande
Vi agerar professionellt i alla situationer och tar ansvar for vart beteende.
3. Nolltolerans mot krinkningar
Myndigheten f6r civilt férsvar har nolltolerans mot diskriminering,
trakasserier eller annan krinkande behandling.

Extra anpassningar och sarskilt studiestod

Myndigheten for civilt férsvars undervisning planeras och genomférs pa ett
varierat sitt i syfte att skapa sa goda foérutsittningar for lirande som maijligt.
Metod och struktur som ir gynnsamt for allas lirande ska dérfor ligga till grund
for all undervisning. Exempel pa detta kan vara tydliga och fa instruktioner,
sammanfattningar och de studerandes delaktighet. Larplattformens infrastruktur
bidrar ocksa genom igenkianning i uppligg och att studiematerial finns samlat.

I vissa fall kan studerande vara i behov av extra anpassningar eller sirskilt
studiestdd, vilket 1 sa fall tillhandahalls efter beddmning 1 samrad med studieortens
ansvariga kontaktperson. Exempel pa extra anpassningar och sirskilt studiestéd
kan vara befintliga funktioner i digitala verktyg sdsom upplisning eller Gversittning
men ocksa tillgang till stédprogram, struktur av studierna samt annat pedagogiskt
stod 1 samband med undervisning och examinationer.

For den som bedéms ha svarigheter att genomféra en examination pa ordinarie vis
finns mojlighet att t ex fa férlingd provtid eller skriva pa provdator. Anpassningar
och stod ska inte innebadra sinkta kunskapskrav eller minskad maluppfyllelse.

Alternativ examination

For den som har svirt att genomfora en examination pd samma sitt som 6vriga
studerande — t.ex. pd grund av dyslexi — ska om mdijligt en alternativ
examinationsform anordnas. Examinationsformen anpassas for att studerande
med lds- och skrivsvarigheter ska kunna genomféra examinationen efter bista
férmaga.

Fortbildningstjansten

Fortbildningstjinsten dr en digital plattform med webbkurser och 6vningsmaterial
som vinder sig till de som arbetar med eller studerar fOr att arbeta med skydd mot
olyckor inom kommunens organisation fér riddningstjanst. Som studerande vid
nagon av Myndigheten for civilt forsvars grund- eller vidareutbildningar tilldelas
du ett konto i Fortbildningstjansten. Detta eftersom delar av tjanstens utbud
kommer att vara en del av ditt utbildningsmaterial. Observera att Studera och
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Fortbildningstjansten dr tva separata plattformar med olika inloggningar dven om
dina kontouppgifter kan vara detsamma.

Forsakring

Myndigheten for civilt férsvar har tecknat en samlad personskadeférsikring hos
Kammarkollegiet for studerande som laser studiemedelsfinansierad utbildning
(SMO, SMO-F, SKF, Pabyggnad BI, SKF tekniker). Foérsikringen giller bade
under skoltid och under LIA-praktiken. Med skoltid avses schemalagd tid pa
utbildningsplatsen inklusive raster. Med praktiktid avses arbetstid inklusive raster.
Forsikringen giller till och fran utbildningsplats/LIA om normalvig anvinds.
Forsakringen giller inte i hemmet och under din fritid. Narmare férsikringsvillkor
och blankett for skadeanmilan finns pda Kammarkollegiets hemsida
www.kammarkollegiet.se

Arbetsmiljo och regler vid praktisk
utbildning

Din och andras sidkerhet 4r mycket viktig. Under utbildningen kommer du bl.a. att
hantera utrustning och kemikalier, som felaktigt hanterade kan ge svira skador. Du
kommer ocksa att exponeras for rok och virme samt arbeta praktiskt i pafrestande
arbetsstillningar. Skolan har en vil utvecklad sikerhetsorganisation och du
kommer att triffa pa flera olika sikerhets- och hanteringsanvisningar. Du ér sjalv
den viktigaste linken i denna sakerhetskedja.

Det ar dirfor ett krav att du foljer lararens instruktioner, givna
sikerhetsanvisningar och att du inte anvinder utrustning eller substanser utan
lirares eller servicepersonalens tillatelse.

Vi arbetar med stindiga forbittringar och att det finns ett antal fastlagda rutiner
for t.ex. tillbudsrapportering och delegering av uppgifter. Skolan har en
arbetarskyddsorganisation med bl.a. skyddsombud och med méjlighet for
studerande vid lingre studier att via studerandeskyddsombud delta i arbetet.

Skyddsklader och skyddsutrustning

Du som studerande ar skyldig att bira skyddsklider och skyddsutrustning efter
instruktion.

RUB

Utbildningsorten tillhandahaller brandstill under studieperioden inklusive
praktiken. Raddningsvist med texten: Utbildning kan skickas med men
praktikplatsen star f6r 6vrig skyddsutrustning.

Skorstensfejarutbildningen

Under studietiden pa skolan lanar studerande skyddsklider av skolan. Under
ovning vid nirtriffar da skyddsutrustning krévs linas de pa skolan. Frin och med
forsta LIA-perioden lanar studerande filterskydd och horselskydd frin skolan.
Utbildning i skydd mot olyckor

Under platsférlagd studietid lanar studerande skyddsklader och skyddsutrustning
pa aktuell skola. Under praktikperioden, Lirande i arbete (LIA) tillhandahalls
skyddsklader samt skyddsutrustning av ansvarig LIA-plats, under den forsta LIA-
perioden 1 (SMO) ir det dock skolan som skickar med skyddsklider. Aven under
den andra LIA-perioden kan skolan i vissa fall tillhandahalla skyddsklider. Frigor
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kring tillhandahallande av skyddsklider vid den andra LLIA perioden stalls till
klidansvarig vid respektive skola.

Om den studerande pa grund av vardsloshet skadar eller tappar bort utrustning
ska den studerande ersitta denna.

Smycken far inte biras vid 6vning och arbete pa évningsfiltet. Undantag dr endast
tillitet om det kan uteslutas att smyckena kan fastna, hakas upp eller leda virme
eller elektricitet under 6vningen/arbetet. Smyckena ska tas av innan
6vningen/arbetet pabotjas. Om detta inte 4r mojligt ska de tejpas.

Studerandeskyddsombud

Inom varje utbildningsprogram utser de studerande skyddsombud som ska arbeta
for en tillfredsstillande arbetsmiljé- och studieférhéllanden i enlighet med
arbetsmilj6lagstiftningen. Studerandeskyddsombuden utbildas bland annat i
arbetsmilj6lagstiftning.

Studerandeinflytande

Ett fungerande studerandeinflytande dr en férutsittning for att utbildningen ska
utvecklas pa ett bra sitt. Studerandeinflytandet gynnar samverkan och samarbete
mellan studerande, lirare, 6vrig personal och ledning och sakrar dirmed ett
demokratiskt forhallningssitt i utbildningsverksamheten. Ansvaret att utse
studeranderepresentanter ansvarar de studerande sjilva for.
Studeranderepresentanterna utses av de studerande och foretrider respektive klass eller
basgrupp. For varje klass eller basgrupp bor det utses en ordinarie och en
ersittare. De kallas till olika m&ten av enhetschef eller skolsektionschef f6r att
diskutera utbildningen, liromedel, pedagogiska arbetsformer, arbetssitt och
metoder.

Studeranderepresentanterna fungerar som sprakrér och ska samla in asikter fran
sina medstuderande infor radet och sedan aterrapportera till klassen eller
basgruppen. De bor ocksa narvara vid 6vriga moéten de kallas till.

Skolan kallar studeranderepresentanterna till skolrid och/eller kursrid for att
diskutera erfarenheter fran de olika programmen till exempel kopplat till de
utvirderingsenkiter som ifylles.

Studiemedel

Studiemedel s6ker du hos Centrala studiestidsnamnden, (CSN). Pa swwww.csn.se finns
allmin information om studiemedel, vilka regler som giller och hur det gar till att
s6ka studiemedel, studieldn, omstillningsmedel eller studiebidrag.

Rapport till CSN

Skolan limnar in bedémning om den studerande har uppnatt studieresultat enligt
utbildningsplanen. Bedémning rapporteras in efter varje terminsslut. Skolan
rapporterar in dndringar av den studerandes studieging, ex. studieuppehall eller
studieavbrott. I samband med studieavbrott meddelar skolan om den studerande
har uppnatt studieresultat enligt utbildningsplanen fram till avbrottet.
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CSN kriver 100 % studieprestation f6r fortsatt studiemedel.

Studieprestation

For befintlig SMO-utbildningen finns sirskilda studieprestationskrav. Infor termin
tre kravs att 30 av 40 studiepoing ir godkinda fran termin ett och tva. Infoér
termin fyra krivs att 40 av 60 studiepoing dr godkinda frin termin ett, tva och tre.
For detta avseende riknas studiepoing. For behorighet att borja termin tva krivs
godkind examination gillande andningsapparat och hantering av stege samt
provning av sikerhetsmoment gillande skirslickare och hydraulverktyg for
losstagning.

For studerande krivs att samtliga examinationer for kurs 04 Sikerhetsarbete pa ett
systematiskt och sikert sitt godkints innan kurs 07 Lirande i arbete (LIA) kan
paborjas. Samtliga examinationer for kurs 04 maste dven ha godkints for att
paborja kurserna: 08 Den stora olyckan, 09 Det robusta samhallet samt 10
Processinriktat arbete.

Mellan termin 2 och 3 tillimpas villkorad behérighet dir du som studerande édr
behorig under forutsittning att du uppnar kraven for studieprestation.

I det fall en studerande inte nar kraven for studieprestation, behaller den
studerande sin plats i utbildningen, men kan inte fortsitta sin studiegang férrin
dess att kravet for studieprestation dr uppnatt.

Infor termin tre genomférs en ny medicinsk kontroll. For att kunna genomféra
termin tre och fyra inom SMO- utbildningen kravs att kontrollen visar pa
tjdnstbarhet.

SMO fran och med ht26:

1. For att studerande som genomf6r termin 1 ska fa fortsitta till termin 2, ska
hen vara godkind pa minst f6ljande moment:
- Rokdykning enligt AFS 2023:13
- Samtliga 16pande examinerande aktiviteter, dven kallat
sikerhetsmoment, (da dessa dr en forutsittning att fa delta pa
nistkommande lektioner beroende av momentet)
2. For att studerande ska fa ga ut pa LIA i termin 3, ska hen vara godkind pa
samtliga examinationer i termin 1 och 2

Tillgodoraknande av tidigare utbildning
och yrkeslivserfarenhet

Som studerande vid Myndigheten for civilt forsvar har du i vissa fall ritt att, for en
del av utbildningen, fa tillgodorikna dig tidigare genomférd utbildning och
erfarenhet inom omradet.
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For att kunna ansoka ska du vara antagen till utbildning hos Myndigheten for civilt
forsvar. Dina tidigare studier eller yrkesverksamhet ska i huvudsak motsvara de
kunskaper och firdigheter som utbildningen avser att ge.

Se vidare 4b § i férordningen (2003:477) om utbildning i skydd mot olyckor

Om din ansokan om tillgodoridknande beviljas kan det paverka ditt studiemedel.
Du kan inte fa studiemedel f6r de perioder som du inte ir i studier. Kontakta CSN
for fragor om studiemedel.

Ansokan om tillgodoriknande ska goras via Myndigheten for civilt forsvars e-
tjansteportal under “E-tjianster for (tidigare MSB:s), Myndigheten for civilt
forsvars skolor”. Du ska ange vad du anser att du kan tillgodorikna och mot vad.
Ansok 1 god tid innan kursstart, minst en manad innan.

myndighetens e-tjinster

Det ir ansvarig skolsektionschef som fattar beslut 1 drenden om tillgodoriknande.

Att byta utbildningsort

Galler f6r SMO och SMO-F.

Du har méjlighet att byta utbildningsort om verksamheten tillater. Sarskilda skal
bor ligga till grund for att du ska fa byta utbildningsort, t.ex. sociala, medicinska
eller andra sirskilda omstindigheter, som uppkommit efter det att du paboérjat din
utbildning. De sirskilda skil som du anger, ligger till grund f6r eventuell
prioritering ifall det dr fler personer som Onskar byta utbildningsort dn det finns
tillgingliga utbildningsplatser.

For att kunna byta skola ska samtliga studiepoing ditintills vara godkinda.

Digital ans6kan om byte av utbildningsort ska limnas in via myndighetens e-
tjdnster

Byte av utbildningsort kan endast gbras 1 samband med terminsskiften. Ansékan
ska vara inskickad senast den 15 maj for att du ska kunna byta utbildningsort
kommande hésttermin och senast den 15 november om du ska kunna byta skola
kommande vartermin. Kommer din ansokan in fér sent hamnar du sist 1
prioriteringsordningen vid férdelningen av utbildningsplatser. Du far besked om
byte av utbildningsort senast den 15 augusti for hostterminen och senast den 15
december for varterminen.

Det ar skolsektionschefen pa den mottagande utbildningsorten som fattar beslut 1
irenden om byte av utbildningsort.

Studieavbrott

Om den studerande 6nskar avbryta sina studier ska den studerande gbra en
ans6kan om detta via myndighetens e-tjanster.

En ans6kan om studieavbrott innebir att den studerande helt férlorar ritten att
fortsitta utbildningen inom programmet. Studerande kan dock pa nytt ansoka till
utbildningen.
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Om den studerande inte varit nabar, och trots upprepade férsok varit onabar
under som minst tre manader 1 f6ljd, betraktas den studerande ha vidtagit ett
studieavbrott.

Studieuppehall

Studieuppehall innebir att gora ett uppehall 1 studierna och ateruppta dem senare.
Under ett studieuppehall far den studerande delta i examination, men endast pa
redan genomgangna kurser i programmet. Se dven ”Att byta utbildningsort”.

Gemensamma bestammelser om ratten att
ateruppta studierna

Ritt att ateruppta studierna finns endast om den fortsatta utbildningen ges pa din
utbildningsort nir du 6nskar ga tillbaka till studierna. Fér de studerande som redan
studerar eller pabérjat studierna innan forindringar i utbildningen trider i kraft
omfattas av en Gvergangsbestimmelse som reglerar utbildningen.

Om utbildningsinnehallet har férandrats under uppehallet, maste du sjalv ta igen
motsvarande kunskaper innan studierna aterupptas.

Du maste sjilv bekosta nytt rullbandstest och likarundersdkning om detta kravs
enligt Arbetsmiljéverkets foreskrifter om rékdykning. Utbildningsorten limnar
besked om nytt intyg f6r rokdykning krivs, i samband med att den studerande
anmaler att den studerande vill ateruppta dina studier.

Vid graviditet/amning dr rok-/kemdykning uteslutet. Infér andra situationer och
6vningar gér du som studerande, tillsammans med arbetsmiljéansvarig chef, en
riskbedomning. Beddmningen dokumenteras av arbetsmiljéansvarig chef.
Bedomning kan dven goras i samridd med likare/barnmorska.

Du maste géra en anmilan i god tid innan du vill dteruppta studierna via
myndighetens e-tjanster

Anmilan ska skickas senast 15 maj om den studerande vill ateruppta studierna
kommande hésttermin och senast 15 november om den studerande vill dteruppta
studierna kommande vértermin.

Utbildningsorten limnar besked om platstilldelning senast den 15 augusti infor
hostterminen och senast den 15 december infor virterminen.

Studieuppehall med platsgaranti

Platsgaranti innebar att ett studieuppehall férenas med ritten att fortsitta studierna
omedelbart efter uppehillet vid den utbildningsort dir du antagits om sirskilda
skil finns for detta. Det krivs ocksa att den fortsatta utbildningen ges pa din
utbildningsort nir du 6nskar ga tillbaka till studierna. Sérskilda skal kan vara
sociala, medicinska eller andra sirskilda omstindigheter, t.ex. vard av barn eller
graviditet.

Beslut om studieuppehall med platsgaranti beviljas normalt f6r en hel termin, och
for hégst tva terminer. I ansékan om studieuppehéll med platsgaranti maste du
uppge skilen f6r uppehallet och den tidpunkt nir du dmnar ateruppta studierna.

Digital ans6kan ska ha inkommit via myndighetens e-tjanster innan uppehallet
paborjas.
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Det ar ansvarig skolsektionschef som fattar beslut 1 drenden om studieuppehall
med platsgaranti.

Studieuppehall utan platsgaranti

Saknar du sirskilda skil for att beviljas studieuppehall med platsgaranti, men dnda
vill géra uppehall 1 studierna, ska du dnda géra en digital ansékan via
myndighetens e-tjanster innan uppehallet paborjas. 1 ansékan ska det framga vid
vilken tidpunkt du dmnar aterga till studierna.

Ansokan om studieuppehall utan platsgaranti kan inte géras under fOrsta terminen,
da riknas det som avbrott.

Nir du 6nskar dteruppta studierna tilldelas du en utbildningsplats vid din tidigare
skola i man av tillgaing och om den fortsatta utbildningen ges pa skolan nir du
onskar ga tillbaka till studierna. Det ar alltsd inte sdkert att du kan ateruppta
studierna nir du sjilv vill.

Observera att det dr samma ans6kan for studieuppehall med eller utan platsgaranti,
och att det dr skilen i ans6kan som avgér om du som studerande beviljas ett
uppehall med eller utan platsgaranti.

Larande i arbete (LIA)
Utbildning i skydd mot olyckor (befintlig SMO)

Under Utbildning i skydd mot olyckor kommer du vara pa LIA under termin 1
och termin 3. LIA i termin 1 (2 veckor) sker under kursen; Yrkesroll i kommunalt
sikerhets- och riddningsarbete. Under den inledande LIA perioden kommer du
att fa inblick i vad det dr att verka inom yrkesomradet skydd mot olyckor. Under
termin 3 genomfors LIA 2 (15 veckor) inom ramen f6r kursen; Larande i Arbete,
dir du som studerande far en djupare och bredare bild av vad som férvintas inom
yrkesomradet.

Utbildning i skydd mot olyckor med start 2026

Under utbildningen kommer du att vara pa LIA under tva veckor i termin 1. Dar
ges du mojlighet att fa en bild av ditt framtida yrke. Du kommer att fa prova pi ett
antal grundldggande praktiska moment som du sedan dven kommer att trina pa
under resterande del av utbildningen. Du kommer att gora reflektionsuppgifter
och ta del av riddningstjdnstens dagliga arbete.

Under termin 3 dr du pa LIA under en lingre period éver 10 veckor. Di finns
tillflle att drilla praktiska 6vningar som dr visentliga for yrket.

Praktikplats ansvarar respektive skolas utbildningsadministrator for att skaffa.
LIA-plats tilldelas vid utbildningens start och giller f6r hela utbildningen. Byte av
LIA-plats kan tillitas om sirskilda skal foreligger. Med sirskilda skil menas
medicinska, sociala eller andra omstindigheter som uppstatt. Byte kan endast ske i
man av plats. Den studerande bor inte genomféra LIA vid den station som den
samtidigt 4r yrkesverksam vid. LIA kan genomfdras vid samma
riddningstjinstorganisation, men forutsitter handledning och att utbildningens
mal f6ljs upp. Nirvaro krivs. Eventuell frinvaro kommuniceras mellan
utbildningsort och riddningstjinstens LIA-handledare.
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Skorstensfejarutbildning (SKF Grund och SKF
Tekniker)

I skorstensfejarutbildningen (SKIF Grund) genomférs tva LIA-perioder pa fyra,
respektive tre veckor, dd utbildningen forlaggs till en sotningsverksamhet. Under
LIA-perioderna far den studerande erfarenhet av kundrelationer, sotningsarbete av
eldstdder samt imkanaler och ventilationsanlaggningar, bitrida vid besiktningar
och undersékningar med inriktning brandskydd, administrativa rutiner och
arbetsmiljo.

I skorstensfejarteknikerutbildningen genomfors tva LIA-perioder pé fyra,
respektive tre veckor, da utbildningen forlages till en sotningsverksamhet. Under
LIA-perioderna fir den studerande erfarenhet av kundrelationer, besiktningar och
undersékningar med inriktning brandskydd, brandskyddskontroll, administrativa
rutiner och arbetsmiljé samt studiebesok hos andra kommunala férvaltningar.

Det dr de teoretiska kunskaperna och praktiska firdigheterna som ska omsittas i
praktisk yrkesverksamhet under LIA.

Under LIA-perioden fir den studerande st6d av handledare pa arbetsplatsen vid
behov idven frin skolan.

Den studerande har mojlighet att limna 6nskemal om LLIA-plats. Skolan hjalper till
att skaffa en LIA-plats vid behov.

Pabyggnadsutbildning i raddningstjanst for
brandingenjorer (RUB)

De studerande, vid Pabyggnadsutbildning i riddningstjianst for brandingenjorer,
genomfér under aret tva praktikperioder. Den ena genomférs under viren och den andra
under hosten.

Inhimtning och urval av praktikplatser under utbildningen ombesérjs av

kursledningen, inte av de studerande sjilva.

Fordelningen av tillgingliga praktikplatser sker enligt de regler som ér beslutade av
kursledningen att vara gillande under utbildningsaret.

Examination

Allmant om examination

Examination kan genomféras pa olika sitt under forutsittning att rattssikerheten
uppritthalls. Ur ett rittssikerhetsperspektiv kommer en individuell bedémning
genomforas. Bedomningskriterierna dr utformade pa individuell grund och
kommer motiveras l6pande for dig som studerande.

Examinerande lirare dr den som f6r examinationens dndamal dr utsedd av ndrmast
ansvarig chef.

Narvaro en forutsattning for larande

Du férvintas folja schemalagda aktiviteter. Aktiviteterna dr huvudsakligen
planerade dagtid, men det kan ocksa férekomma kvillsundervisning.

Lirarna utgar utifran ett formativt undervisningssitt. Det innebdr att liraren
formar och anpassar undervisningen utifran regelbunden aterkoppling efter
avstimningar. Det forutsitter att du som studerande ér narvarande och aktiv
under lektioner fOr lirande samt f6r att na malen for utbildningen. Malet ar att du
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och dina medstuderande trots olika forkunskaper och erfarenheter far kontinuerlig
aterkoppling gillande i vilket utvecklingslidge ni befinner er i ert lirande och vad
nista utvecklingssteg dr. Att lira tillsammans dr en utgangspunkt i Myndigheten
tor civilt forsvars utbildningar och ett effektivt sitt f6r att befista ny kunskap. Nir
studerande tillsammans med lirare, i dialog med andra studerande, far sitta ord pa
ny kunskap bidrar det till 6kat lirande. I samtal med andra méjliggdrs kopplingar
till egna erfarenheter, formuleringar av hypoteser, ny kunskap i sammanhang och
forstaelse for andras perspektiv.

Nirvarokontroll vid examinerande moment ska ske under rittssikra formet.
Exempel pa detta ir legitimationskontroll, eller avstimning mot registrerat
deltagande 1 studieadministrativt system.

Studerande ska genomfdra examinerande moment med godkint resultat for att
kunna godkinnas pa kursen/terminen/utbildningen. Frinvaro vid ett
examinerande moment tas igen vid omexaminationstillfalle.

Samtliga examinerande moment meddelas studerande vid kursstart. For vissa
kurser (t.ex. RUB) kan examinerande moment presenteras 16pande.

Varje kurs och dmne bygger pa killor i form av studiematerial, filmer, poddar,
litteratur etc. Till dessa finns oftast foreldsningar/lektioner fOr att forstirka
forstaelsen av amnet samt ge mojligheten att stélla frigor och fa svar pa dessa. I
enstaka fall kan foreldsningar/lektioner utgi och di hinvisas den studerande till
kursens kallférteckning infor examination.

Krav pa redovisning

Examinerande larare ska ta fram krav pd innehall, form och tid f6r redovisning av
laborationer, inlimningsuppgifter, projekt- och uppsatsarbeten och liknande. En
studerande ska inte hindras fran att delta i examination pa grund av att hen inte
klarat ett tidigare examinationsmoment pa kursen. Fér SMO fran och med hésten
2026 kravs dock godkint resultat pa de 16pande examinerande aktiviteterna av
sakerhetskaraktir fOr att fa delta pa terminsexaminationer.

Tid for examination

Tid f6r examination och tid fér inlimning av examinationsuppgifter ska framga av
kurs-schema eller motsvarande for aktuell period. For kurser som stricker sig 6ver
en lingre tid (exempelvis RUB men inte SMO) kommer examinerande moment
presenteras l6pande

Ordinarie examinationstillfille far inte forlaggas till tidpunkt som ligger utanfor
den period till vilken kursen hor. Ovriga examinationstillfillen ska meddelas senast
vid kursstart, savida inte annan uppgorelse har triffats med berord studerande.

Hinder for examination

Om examination inte kunnat genomféras enligt plan, och detta beror pa
omstindigheter som dr att hinfora till Myndigheten for civilt forsvar, ska
mojlighet till nytt examinationstillfille erbjudas inom en vecka, savida inte sirskilda
skil foreligger. Vid oférutsedda hindelser sisom brand eller pl6tslig sjukdom
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avbryts examination, om ansvarig bedémer att examination inte kan fortsitta
under rittssikra former. Nytt examinationstillfille erbjuds snarast.

Om studerande far foérhinder f6r examination (till exempel sjukdom) hinvisas till
nista omexaminationstillfille.

Kontrollansvar vid examination

Examinerande lirare eller av denne utsedd ansvarig lirare som genomfor
examination dr skyldig att pa limpligt sitt se till att den genomfors pa ett
rittssikert sitt. Det giller bland annat att de studerande sinsemellan ska behandlas
rattvist samt att fusk skall férhindras.

Hjalpmedel

Forutsittningarna for examinationen ska framgé av givna anvisningar. Information
om tillitna hjilpmedel ska ges till studerande i samband med kursintroduktion,
savida inte sirskilda skil foreligger. Senast vid introduktionen till aktuell kurs ska
dock information om tillatna hjilpmedel ges. Det dr den studerandes skyldighet att
tére examinationstillfillet ha informerat sig om tillatna hjilpmedel.

Hantering av examinationsuppgifter

Sekretess giller for uppgift som ingar i eller utgér underlag f6r examination.
Hantering maste dirfor ske pa ett sadant sitt att uppgifterna inte 16js, sekretessen
inte riskerar att brytas och s att rittssikerheten skyddas.

Inlamning av olika former av examination

For att examination sisom uppsatser, skrivuppgifter eller liknande ska anses
godkinda maste de vara inlimnade inom den tid som examinerande lirare
beslutat. Undantag kan medges av examinerande lirare, om sirskilda skil
toreligger.

De studerandes inlimning av examinationsuppgifter ska ske under former som
garanterar rittssikerhet for bade lirare och studerande. Exempel pa rittssidker
hantering vid inlimning av skriftliga inlimningsuppgifter ir att: sinda per e-post,
limna via larplattform, limna till en fysisk person mellan vissa klockslag samt
limna i lasbar brevlada (i stillet for i 6ppet postfack).

Beslut om betyg

Beslut om betyg fattas av examinerande lirare for respektive examinerande
moment. Beslut om betyg for hel kurs fattas av kursansvarig/ terminsansvarig.

Betygsgrader

Betygsgrader framgar av respektive utbildnings- och kursplan.
Bed6émningskriterier ska framga i information till den studerande.

Motivering av examinationsbeslut

Beslut vid betygssittning hor till den kategori av beslut som enligt
forvaltningslagen undantas fran kraven pa motiveringsskyldighet. De studerande
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ska emellertid ges nagon form av aterkoppling pa genomgangen examination av
savil rattssikerhetsskil som pedagogiska skal.

Tid och plats for meddelande av
examinationsresultat

Den studerande ska informeras om hur och var examinationsresultaten
tillkdnnages. Den studerande har ritt att fa examinationsresultatet inom 15
arbetsdagar.

Aterlamning av examinationsuppgift

Bed6md examinationsuppgift, som aterlimnas ska av rittssikerhetsskil noteras av
ansvarig lirare. Bedomd examinationsuppgift som inte himtats ut av studerande
sparas ett ar fran dagen for betygssittning.

Studerandes granskningsratt

De studerande har ritt att under uppsikt ta del av sin bedémda
examinationsuppgift, alternativt granska en kopia av densamma.
Examinationsuppgift som avses att begiras omprévning eller rittelse for bor inte
noteras som uthimtad av ansvarig lirare. Om studerande 6nskar se sin bedémda
examinationsuppgift utan att himta ut den, ska detta ske pa ett sadant sitt att den
studerande inte kan dndra bedémd examinationsuppgift och sedan begira
omprovning.

En bedémd examinationsuppgift dr allmin handling, nir drendet om
betygssattning har slutbehandlats. Om nagon begir att fa ut en kopia av bedomd
examinationsuppgift ar Myndigheten for civilt forsvar skyldigt att tillhanda sadan,
savida den inte 4r aterlimnad.

Rattelse av skrivfel och liknande

Beslut om betyg kan inte 6verklagas. Ett beslut om betyg som blivit uppenbart
oriktigt pa grund av skrivfel, riknefel eller liknande férbiseende far rittas enligt
Forvaltningslag (2017:900). Beslut av detta slag ska fattas av examinerande lirare.

Omprovning

Den studerande kan begira omprévning av beslut om betyg hos examinerande
lirare. Finner examinerande lirare, att ett beslut om betyg dr uppenbart oriktigt pa
grund av nya omstindigheter eller av nagon annan anledning, ska beslutet dndras,
om det kan ske snabbt och enkelt.

For att korrekt omprévning ska kunna genomforas dr det darfér nédvindigt, att
studerande som 6nskar fa betygsbeslut omprévat, snarast mojligt inkommer med
en begiran om detta. Begiran om omprovning ska inlimnas skriftligen och vara
stilld till examinerande ldrare.

Inrapportering av examinationsresultat

Examinerande ldrare ansvarar fOr att examinationsresultat rapporteras in i

studieadministrativt system senast fem arbetsdagar efter fattat betygsbeslut.
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Fullgjorda delmoment inom kurs

Fullgjorda examinationsmoment som var for sig inte dr inrapporterade ska bevaras
och kunna tillgodoriknas si linge samma kursplan giller och direfter minst ett ar
efter examinationstillfillet. Det giller ocksa om kursplanen dndrats men dér det
examinationsmomentet i allt visentligt kvarstar i ny kursplan.

Forsvunnet examinationsunderlag

Om nagon form av examinationsuppgift, som limnats till Myndigheten for civilt
forsvars personal, kommer bort, och det kan pavisas, att det inte orsakats av
berdrd studerande, ska den studerande snarast erbjudas nytt examinationsdatum,
helst inom en vecka.

Ytterligare examinationstillfallen

Antalet tillfillen, som en studerande fir genomga examination for att fa godkint
resultat pa en kurs eller del av kurs, kan begrinsas. Eventuell begrinsning ska
framga av kursplan.

Studerande ska erbjudas ytterligare examinationstillfille senast tvda manader efter
ordinarie examinationstillfille. Undantag fran denna regel kan ske, om det finns
sirskilda skdl f6r Myndigheten for civilt forsvar eller nar det inte dr mojligt pa
grund av terminsslut. Utover ordinarie examinationstillfalle ska minst tva
examinationstillfillen erbjudas studenten inom ett ar fran ordinarie
examinationstillfalle.

Aven efter utbildningens slut ska studerande ha ritt till ytterligare omexamination.

Byte av examinerande larare

Har du blivit underkind pa samma examination med samma lirare vid tva tillfillen
har du ritt att begira en annan examinerande lirare. Begiran om ny betygsittande
lirare ska goras skriftligt till ansvarig skolsektionschef pa din studieort.

Atgarder om en studerande misskoter sig

Nolltolerans

Det rader nolltolerans mot alkohol, droger och doping. Arbetsmiljéansvarig/den
som riskbedémer har ritt att avvisa dig som studerande fran
6vning/undervisning/gym.

For studerande finns da maojlighet till drogtest.

Fusk

Med fusk avses att studerande med otillatna hjilpmedel eller pa annat sitt férséker
vilseleda ldrare eller annan om den egna prestationen vid en examination.
Kopiering av text, sa kallad plagiering, samt citat och referat dar killhdnvisning
saknas definieras som fusk.

Vid misstanke om fusk sker féljande:

1. Muntlig tillrittavisning av lirare
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2. Skolsektionschef tillrittavisar + tjinsteanteckning
3. Anmalan till sdrskilda namnden

Varning

En disciplinnimnd vid Myndigheten for civilt forsvar far vidta disciplinir atgird i

form av varning mot en studerande som

1. med otillitna hjilpmedel eller pa annat sitt férsoker vilseleda vid prov eller nir
en studieprestation annars ska bedémas.

2. stor eller hindrar undervisning, prov eller annan verksamhet inom ramen for
utbildningen.

3. utsitter annan studerande eller en arbets- eller uppdragstagare vid
Myndigheten for civilt forsvar for allvarliga eller dterkommande trakasserier.

Avskiljande

En sirskild nimnd vid Myndigheten f6r civilt forsvar far avskilja en studerande
fran utbildning, om den studerande

inte rittar sig efter en varning.

lider av psykisk storning,

missbrukar alkohol eller narkotika.

har gjort sig skyldig till allvarlig brottslighet.

S e

pa annat sitt visat sig olimplig for fortsatt utbildning.

Ett beslut om avskiljande ska alltid innebdra att den studerande tillsvidare inte far
fortsitta den pagaende utbildningen.

En studerande som har avskilts fran en utbildning har ritt att, pa skriftlig begiran,
fa beslutet om avskiljande omprévat av den sirskilda nimnden, ndr tva dr har
torflutit fran det att det ursprungliga beslutet meddelades. Nir ett beslut om
avskiljande upphivs far den studerande ateruppta utbildningen utan sirskild
ans6kan och tillgodorikna sig den tidigare fullgjorda utbildningen.

Avstangning
I avvaktan pa att ett avskiljningsirende avgors far den sirskilda nimnden besluta
att den studerande avstings fran utbildningen med omedelbar verkan, om

nimnden finner att det finns en pataglig risk for att den studerande under
utbildningen kan komma att skada sig sjalv, annan person eller virdefull egendom.

Overklagande av beslut

En studerande kan 6verklaga beslut i direnden som handlar om:

e anstind

e studieuppehall

e byte av skola

e tillgodoriknande

e disciplinir atgird i form av varning, avskiljande och avstingning

e omprévning av beslut om avskiljande.
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Andra beslut av Myndigheten for civilt forsvar som r6r studerande vid utbildning
som omfattas av férordningen kan inte 6verklagas.

Overklagande sker till Szatens dverklagandenimnd. Overklagandenimndens beslut far
inte 6verklagas.

//
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